TIETOSUOJASELOSTE 1

PIEKSAMAKI 19.1.2026

Elamasi asemapaikka

Kurssien tai ryhmien hallintajarjestelman henkilotietokanta
tietosuojaseloste

EU:n Tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki 1050/2018

1. Rekisterinpitdja

Pieksamaen kaupunki (y-tunnus 2048903-4)
Pieksamaen kaupungin kulttuuri- ja vapaaaikalautakunta

Kauppakatu 1 76100 Pieksamaki
2. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Pieksamaen kaupunki, Kulttuuri- ja vapaa-aikajohtaja

paivi.majoinen@ pieksamaki.fi

3. Yhteyshenkild rekisteria koskevissa tietosuoja-asioissa
Pieksdmaen kaupungin tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@pieksamaki.fi

Rekisterinpitdja pyytaa tarvittaessa rekisteroityd tdsmentamaan pyyntodan. Rekisterdidyn
henkil6llisyys varmennetaan ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista. Pieksamaen kaupunki
vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden
kuluessa).

4. Rekisterin nimi

Pieksamaen kaupungin Seutuopiston kurssien tai ryhmien hallintajarjestelma. (Hellewi)

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Pieksamaen kaupunki toimii rekisterinpitdjana seuraavien lakien mukaisissa tehtavissa:
e Laki vapaasta sivistystyosta (632/1998)

e Laki taiteen perusopetuksesta (633//1998)

e Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista (885/2017)

Pieksamaen kaupungin Hellewi-jarjestelmalla ja sen tiedoilla tuotetaan vapaan sivistystyon
palveluita.
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Jarjestelmaan rekisteroidaan palvelun tuottamisen, laskutuksen ja rekisterdityjen
oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilot ovat asianosaisia
kasiteltavissa asioissa, jotka rekisterdidaan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opettajia tai ryhman vetdjia koskevat tiedot ovat viranomaiselle
valttdmattomia, jotta heidat saadaan riittdvan tarkasti yksil6ityd palkanmaksua varten.

Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia,
jotta osallistujat saadaan riittdvan tarkasti yksiloitya kursseille/ryhmiin ja jotta
osallistumismaksut kohdentuvat oikein.

Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, valtionhallinnon ja kaupungin
viranomaisten edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten

Tietoja voidaan kayttda myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittamis- ja
tilastointitarpeisiin.

6. Rekisterin tietosisalto

Tietojarjestelma sisaltda seuraavat henkilétiedot:
e Sukunimi ja kutsumanimi, opettajan ja ryhmaan osallistuvan (pakollinen)
e Henkilétunnus, opettajan ja ryhmaan osallistuvan (pakollinen)
e Henkildtunnus ryhman osallistujalle (pakollinen)
e Kotikunta
e Puhelinnumero (pakollinen)
e Sihkopostiosoite
e Sivustokayttaytyminen ja analytiikka
e Osallistumistiedot tapahtumiin
e Mikali osallistuja on alaikdinen, laskutusta varten:
o huoltajan henkilétunnus (pakollinen)
o huoltajan osoite postitusta varten (pakollinen)
e Mikali tydnantaja maksaa koulutuksen
o Organisaation laskutus- ja osoitetiedot
o Organisaation verkkolaskuosoitteet
e Lisdksi opistoilla:
o Tutkinto tilastointia varten (OPH)
o Pé&éasiallinen toiminta tilastointia varten (OPH)
o Aidinkieli tilastointia varten pakollinen (OPH)
o Sukupuoli tilastointia varten pakollinen (OPH).

7. Sdanndnmukaiset tietolahteet

Kurssien/ryhmien osallistujien tietoja yllapidetaan asianosaisilta saaduilla tiedoilla
kurssille/ryhmaan kirjautumisen yhteydessa.

PIEKSAMAEN KAUPUNKI Kauppakatu 1, 76100 Pieksdmaki, puh. 015 788 2111.

kirjaamo@pieksamaki etunimi.sukunimi@pieksamaki pieksamaki.fi



TIETOSUOQJASELOSTE 3
PIEKS&MAKl 19.1.2026

Elamasi a

Opettajan tiedot saadaan opettajalta kurssin/ryhman opettajaksi/vetdjaksi palkkaamisen
yhteydessa.

8. Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kdaytt66on muutoin kuin perintatapauksissa.
Rekisterissa olevia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille, suoramarkkinointiin, markkina-
ja mielipidetutkimuksiin, henkilématrikkeleihin eika sukututkimuksiin.

Tieto luovutetaan saanndnmukaisesti Opetushallitukselle.

9. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle
Tietoja ei siirretda ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet ja henkilotietojen sailytysaika

Kayttéoikeudet ja niiden hallinta

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan sisdiseen viranomaiskayttoon, johon
kayttajille maaritelladn kayttajaryhmakohtaiset (hallinto, paatoimiset opettajat,
tuntiopettajat ja ilmoittautumisten vastaanottajat) kayttdoikeudet.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on
myonnetty kdyttooikeus. Samalla poistetaan kayttdjatunnus.

Kayton valvonta

Rekisteriin paadsy ja rekisterin kayttdoikeus on vain niilla henkil6illg, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtdvissaan. Paasynhallinta rekisteritietoja sisaltaviin tietojarjestelmiin on toteutettu
joko MFA-kirjautumistavalla, vahvalla tunnistautumisella tai molemmilla.

Tekninen ylldpito
Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista sadnnéllisesti.
Kaytettavyyden varmistaminen

Henkilotietoja voidaan kasitella eri tietojarjestelmissa, jotka ovat joko
tietojarjestelmatoimittajan tai sen kumppaneiden hallinnoimia.

Tietojen sailytysaika

Rekisterinpitdja kasittelee ja sdilyttdaa henkilotietoja ainoastaan niin kauan kuin on
tarpeellista henkilotiedon ennalta maaritellyn kdyttotarkoituksen kannalta.
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Tarpeettomiksi muuttuneet henkildtiedot, joita rekisterinpitajalla ei ole enda perustetta
sailyttaa eika kasitelld, poistetaan saanndllisin valiajoin, kuitenkin vahintdaan kerran vuodessa
ilman Rekisterdidyn heratettd, Pieksamaen kaupungin tiedonhallintamallin mukaisesti.

11. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet
Rekisteréidyn oikeus saada pdidisy tietoihin (tarkastusoikeus)

Asiakkaalla on henkil6érekisterilain (Henkilotietolaki 523/1999, 10§) mukainen oikeus
tarkistaa hanesta tallennetut tiedot.

Rekisteréidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kdsittelyn rajoittamista

Rekisteroity henkilo voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon kirjallisesti Pieksamaen
kaupungin kirjaamoon.

Rekisteriin ei sisdlly sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.
Rekisterdidyn oikeus vastustaa henkilétietojen kdsittelyd

Rekisteroity ei voi vastustaa tietojen kayttda lainmukaisessa kayttotarkoituksessa.
Rekisteroidylla on oikeus kieltda tietojen kaytté markkinointitarkoituksessa.
Rekisteréidyn oikeus siirtéd tiedot jdrjestelmdstd toiseen

Rekisteroity voi tallentaa tietoja itselleen

Rekisterdidyn oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Muut oikeudet

(Mikali henkil6tietoja kasitellaan rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisteroidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tasta Piekséamaen kaupungille taman
tietosuojaselosteen kohdan 2 mukaisesti.)

12. Automaattinen paatoksenteko
Tietojdrjestelmat eivat sisalla automaattiseen paatdksentekoon perustuvaa paattelya.
13.Tietosuojaselosteen muuttaminen

Rekisterinpitdja paivittaa tietosuojaselosteen, jos sisalté muuttuu lakimuutoksien
seurauksena tai jos rekisterin ominaisuudet muuttuvat.
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